Camara Municipal de Fortaleza de Minas

Administragdo 2025/2028

TERMO DE REFERENCIA
1 - OBJETO

“Contratacdao de empresa especializada para a prestacao de servicosde manutencdo de computadores e
impressoras, bem como, para manter o funcionamento e alimentar o site oficial da Camara municipal de
Fortaleza de Minas”

2 — AVALIAGOES DE CUSTO

O valor estimado dos servicos é de RS 2.086,25(Dois mil, oitenta e seis reais e vinte e cinco centavos) para
um periodo de 12(doze) meses.

ITEM | QTD | UNID DESCRICAO VALOR UNIT. VALOR TOTAL

01 12 | servico | servicos de manutencdo de RS 2.086,25 RS 25.035,00
computadores e impressoras, bem
como, para manter o)
funcionamento e alimentar o site
oficial da Camara municipal de
Fortaleza de Minas

3. LEGISLACAO APLICAVEL
Esta licitacdo sera regida pela Lei Federal n® 14.133/2021.
4. JUSTIFICATIVA E OBJETO DE CONTRATACAO

A contratacdo de empresa especializada na manutencdo de computadores e impressoras, bem como para
manter o funcionamento e a alimentagdo do site oficial da Camara Municipal de Fortaleza de Minas — MG,
faz-se necessaria para assegurar a continuidade, a eficiéncia e a qualidade dos servigos administrativos e
legislativos prestados por esta Casa. Os equipamentos de informatica e impressdo sdo essenciais para o
desempenho das atividades rotineiras da Camara Municipal, tais como a elaboragdo de documentos
oficiais, tramitacdo de processos legislativos, registros administrativos, atendimento ao publico e apoio as
sessGes plendrias. A auséncia de manutencgdo preventiva e corretiva pode ocasionar falhas técnicas,
interrupgOes de servicos e prejuizos ao funcionamento regular do Poder Legislativo. Além disso, o site
oficial da Camara Municipal constitui importante instrumento de transparéncia publica, comunicacédo
institucional e atendimento as exigéncias legais, especialmente no que se refere a Lei de Acesso a
Informacgdo e as normas de transparéncia fiscal. A constante atualiza¢cdo de conteldos, publicacdo de atos
oficiais, noticias, pautas, projetos de lei e demais informag¢des de interesse publico exige conhecimento
técnico especifico, bem como, acompanhamento continuo para garantir seguranca, estabilidade e
acessibilidade da plataforma. Ressalta-se que a Camara Municipal ndo dispde, em seu quadro de pessoal,
de servidores com formacdo técnica especializada para executar tais servicos de forma adequada e
continua, tornando imprescindivel a contratacdo de empresa qualificada, com experiéncia comprovada,
para assegurar suporte técnico eficiente, reducdo de riscos operacionais e maior confiabilidade dos

AV: PEDRO DE SOUZA FREIRE — 107- CENTRO — FORTALEZA DE MINAS/MG — CEP: 37.905-000 — FONE: (35) 99878-9627




Camara Municipal de Fortaleza de Minas

Administragdo 2025/2028

sistemas utilizados. Dessa forma, a contratacdo pretendida visa garantir o pleno funcionamento das
atividades administrativas e legislativas, a preservagao do patriménio publico, a transparéncia institucional
e o atendimento eficaz as demandas da populagdo de Fortaleza de Minas — MG.

5. FORMA DE CONTRATAGAO

5.1. O objeto desta contratacdo devera ser entregue de acordo com a Ordem de Fornecimento emitida
pela Camara Municipal de Fortaleza de Minas, conforme as condi¢des de data, horario, local e quantidade
estipulada na Ordem de Fornecimento, no prazo maximo de 5(cinco) dias, contados da sua emissao.

5.1.1. O objeto desta contratagdo sera recebido por servidores Camara Municipal de Fortaleza de Minas
no local estipulado na Ordem de Fornecimento.

5.1.2. Somente apds a emissdo da Ordem de Fornecimento, é que a Fornecedora devera iniciar o
cumprimento das obrigagGes que tiver assumido com a Camara Municipal de Fortaleza de Minas.

5.1.3. O objeto deste fornecimento ndo serd recebido se estiver em desacordo com as condi¢cGes
estipuladas, nos autos do procedimento de contrata¢cdo ou na Ordem de Fornecimento.

5.2 As quantidades determinadas no edital, sdo quantidades estimadas da demanda municipal, para
contratagao fracionada pelo periodo de 12 (doze) meses.

6. CLASSIFICAGAO DOS SERVIGOS

6.1 Trata-se de contratacdo comum, cujas especificagdes sdo compativeis com as praticas de mercado,
portanto possui padrdes de desempenho e qualidade objetivamente definidos pormeio de especificagcdes
usuais ho mercado, nos termos inciso Xlll do art 62 da Lei Federal 14.133/2021.

7. FORMA DO FORNECIMENTO

7.1 A Camara encaminhara a ordem de fornecimento o recebimento do mesmo nos prazos definidos
no item 5 deste.

7.2 Todo o material a ser utilizado, equipamento, mdo de obra, frete, suprimento dentre outros sera de
inteira responsabilidade da empresa fornecedora.

8. CAPACIDADE TECNICA

8.1. A empresa a ser contratada devera apresentar além da habilitacdo juridica, regularidade fiscal e
trabalhista os seguintes documentos:

8.1.1 Atestado(s) de capacidade operacional fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou
privado, em papel timbrado, comprovando o fornecimento de materiais de limpeza ou similares
executados pela empresa .

9. OBRIGAGOES DAS PARTES
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9.1 DA CAMARA MUNICIPAL:
a) Proporcionar condi¢des para a boa execugdo do fornecimento.

b) Remeter adverténcia a Contratada, por escrito na forma da lei, quando os servicos, objeto da
licitagcdo, ndo estiverem sendo entregues de forma satisfatoria.

c) Fiscalizar a execucao do Contrato.

d) Comunicar a CONTRATADA, qualquer irregularidade na entrega dos servigos.

e) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.
f) Impedir que terceiros executem o fornecimento dos servigos objeto da licitagao.

9.2 DA CONTRATADA:

a) Manter - se, durante a execucdao do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢cdes assumidas,
todas as condig¢Oes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.

b) Garantir o cumprimento do Contrato, conforme as especificacdes contidas neste Termo de
Referéncia.

c) Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas incidentes
sobre os servigos que serao fornecidos.

d) Acatar as observacGes ou recomendacbes da Camara Municipal, na forma da lei, com a brevidade
possivel.
e) Entregar os servigos nos termos propostos, na data e no horario indicados pela CONTRATANTE,

assumindo inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento das obrigacdes pactuadas.
f) Responsabilizar-se pelas despesas com impostos, fretes, materiais e suprimentos
10. DA FORMA DE FORNECIMENTO

10.1 Os quantitativos definidos no item 02 deste anexo, sdo para fornecimento fracionado no periodo de
12 (doze) meses, de acordo com a necessidade do legislativo.

11. REQUISITANTES
11.1. O drgdo solicitante é a Presidéncia da Camara Municipal.
12. DOTACOES ORCAMENTARIAS

12.1. As despesas relacionadas neste termo de referéncia correrdo a conta das seguintes dotagdes
orcamentarias:
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Atividades do Poder Legislativo - Ficha: 12 - 0100133903900000 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica.

13. DAS SANCOES

13.1 Pela inexecugdo total ou parcial das obrigacdes assumidas, o legislativo Municipal, podera garantir
da prévia defesa e contraditério, aplicar a contratada, as seguintes sanc¢des:

13.2 Adverténcia;

13.3 Multa compensatéria no percentual de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total
estimado da contratacdo, pela recusa em assinar o contrato, quando for o caso, no prazo estabelecido no
edital, pela recusa em receber a nota de empenho ou Autorizacdo deFornecimento e apresentar o
comprovante de prestacdo da garantia contratual, quando solicitada, no prazo maximo del0 (dez) dias,
apods regularmente convocada, sem prejuizo da aplicacdo de outras san¢des previstas no art.156 da Lei n2
14.133/2021;

13.4 Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor total
estimado da contratacdo, por dia de inadimpléncia, até o limite de 05 (cinco) dias, caracterizando
inexecucgao parcial;

13.5 Suspensdo de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Camara Municipal de
Fortaleza de Minas por prazo de até 05 (cinco) anos;

13.6 Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Camara Municipal de Fortaleza de
Minas, enquanto perduraremos motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a
reabilitacdo, perante a prdpria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
contratada ressarcir aCamara Municipal de Fortaleza de Minas pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sangdo aplicada, deve ser observado as regras previstas no art.156 da LF 14.133/2021.

13.7 As sangOes previstas nas alineas poderdo ser aplicadas a contratada que, em razdo desta
contratagao:

13.8 Tenha condenacgdo definitiva por praticar por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

13.9 Tenha feito declaragado falsa;
13.10 Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da Contratacgao;

13.11 Tenha demonstrado ndo possuir idoneidade para contratar com a Camara Municipal de Fortaleza
de Minas em virtude de atos ilicitos praticados;

13.12 Tenha ensejado o retardamento da execugdo da Contratagao;

13.13 Nao mantenham a proposta ou lance;
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13.14 Apresentem falha ou fraude na execugdo das obriga¢des assumidas.

13.15 A aplicagdo das sanc¢Oes previstas neste edital ndo exclui a possibilidade de aplicagcdo de outras,
previstas na Lei n? 14.133/2021, inclusive responsabilizacdo da Contratada por eventuais perdas e danos
causados a Camara Municipal.

13.16 A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pelo setor competente.

13.17 O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal ou crédito existente no legislativo, em favor
da Contratada. Caso o seu valor seja superior ao crédito existente, a diferenga sera cobrada na forma da lei.

13.18 As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

14. GESTAO E DA FISCALIZAGAO DA CONTRATACAO

14.1 A gest3o da contratagdo, bem como, a FISCALIZAGAO da correta contratagdo do objeto do presente
Termo sera exercida a qualquer momento, no que couberem, pela Controladoria do legislativo.

14.2  As exigéncias e a atuacdo da fiscalizacdo pelo legislativo em nada restringem a responsabilidade,
Unica, integral e exclusiva da empresa contratada, no que concerne a execu¢ao do objeto do contrato.

14.3 A fiscalizagdo de que trata este item nado exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicGes técnicas,
vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior no fornecimento dos
servicos, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade do legislativo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art.120 da Lei n® 14.133/2021

15. DAS CONDIGOES GERAIS

15.1 Durante a Vigéncia deste contrato nao havera possibilidade de restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro da contratagdo, nos termos do artigo 124, inciso IlI, alinea “d”, da Lei
n214.133/2021.

15.2 A Camara reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer servico em desacordo com
o previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas
pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratacdo nos termos do previsto nos artigos 104 e
seguintes da Lei n. 14.133/2021.

15.3 Qualquer tolerdncia por parte do Legislativo, no que tange ao cumprimento das obriga¢des ora
assumidas pela Contratada, ndo importard, em hipdtese alguma, em alteracdo contratual, novacao,
transacao ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as condi¢des do ajuste e podendo o Legislativo
exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.
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15.4 A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o Legislativo e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas designadas
pela Contratada para a execug¢do do objeto contratual, sendo a Contratada a Unica responsavel por todas as
obrigacdes ou encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e seus profissionais ou contratados,
previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitdrio ou
qualquer outra.

15.5 A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer encarregados, assume
inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, de forma direta ou indireta, ao
Legislativo, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execuc¢do do objeto contratado, ou
da omissdo em executd-lo, resguardando-se ao Legislativo o direito de regresso na hipdtese de ser
compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

15.6 Contratada guardard e fard com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informagées ou
documentos fornecidos pelo Legislativo ou obtidos em razdo da execugdo do objeto contratual, sendo
vedadas todas ou quaisquer reproduc¢des dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e mesmo apds o seu
término.

15.7 Todas as informacdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou elaborados
pela Contratada durante a execucao do objeto contratual serdao de exclusiva propriedade do Legislativo,
ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para qualquer fim, sendo com a prévia
e expressa autorizacdo da Camara, sob pena de responsabilizagdo administrativa, civil ou criminal, nos
termos da legislacdo.

15.8 A contratagdo sera formalizada mediante celebragdo de contrato de fornecimento de servigos de
despesa, nos termos do art. 95 da Lei n. 14.133/2021.

16. GARANTIA DE INSPECAO E DILIGENCIAS

16.1A CONTRATANTE reserva-se o direito de realizar inspegdes e diligéncias a qualquer momento a fim de
avaliar o efetivo fornecimento de servico pela CONTRATADA.

17. PAGAMENTO

17.1  Os pagamentos deverdo ser realizados em até 30(trinta) dias apds a efetiva entrega dos bens
acompanhadas de documentacao fiscal.

17.2 O pagamento serad efetuado pelo setor de Contabilidade e Tesouraria, creditado em favor da
contratada, através de ordem bancaria contra qualquer entidade bancaria a ser informada pela contratada.

17.2.1 Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devera estar acompanhada do Certificado de
Regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS, emitido pela Caixa Econ6mica
Federal e Certidao Unificada da Receita Federal que abrange inclusive as contribui¢des sociais e Certidao
de Regularidade Trabalhista (CNDT).
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17.3A Camara Municipal poderd descontar do pagamento importancias que, a qualquer titulo, lhes sejam
devidas pela contratada, por forca deste Termo de Referéncia.

17.4 Os documentos de cobranga deverdo ser corretamente emitidos e no caso de incorregdo, serao
devolvidos, e o prazo para pagamento contar-se-a da data de reapresentacio da fatura/nota fiscal.

17.50 ISSQN devido serd descontado no momento do pagamento, na forma do Cédigo Tributario
Municipal.

18. DA MANIFESTACAO DOS INTERESSADOS

De acordo com o §32 do art 75 da Lei Federal 14.133/2021, fica definido como limite para a manifestacdo
de interesse da Camara Municipal de Fortaleza de Minas em obter propostas adicionais de eventuais
interessados até o dia 13/02/2026 as 16h.

19. DO FORO

19.1 Para a solugdo de qualquer litigio emergente desta relagdo contratual fica eleito o Foro da Comarca de
Jacui - MG, renunciando as partes expressamente a qualquer outro, ainda que privilegiado.
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